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一、进入案件备案

登入深圳律师协会办公平台后，点击【案件备案】图标，进入案

件备案系统。
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二、发起备案

根据需要备案案件的类型选择备案入口，点击进入创建备案页面。

在创建页面中填写信息、上传文件后点击“提交备案”按钮，即

完成备案发起。

发起备案后将由律所与律协进行审核，具体流程如下：
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三、撤回备案

如果提交备案后需要撤回，可以进入【我的备案】菜单，选择对

应待审核的备案进行撤回，重新编辑。
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四、补充材料

如果备案审批完成后需要补充材料，可以进入【我的备案】菜单，

选择对应的同意备案的备案进行补充材料。
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